因公出国手续办理流程


                                      联 系 人：李  妲

                                                 联系电话：3987076 
申请人严格按照批准日期出访，并在出访结束后两日内将公务护照交至国际处外事科，不得延误（申请人办理）








递签（国际处办理）





准备签证所需相关材料（申请人办理）








办理因公护照（国际处办理）





因公护照信息采集，需到省外侨办照相并采集指纹


（申请人亲自到省外侨办办理）





办理学校请示公文，并将因公出国相关材料先后报送省教育厅、省外侨办审批（国际处办理）





国际处对所提交的材料进行审核，然后将出国人员信息在校园网内进行5个工作日的公示（国际处办理）





申请人需在出国（境）日的前4-5个月（个别签证时间较长的国家需提前5-6个月）将因公出国相关材料交至国际处外事科（申请人办理，具体材料清单请联系外事科）








每年年底将下年度的出国计划上报至各学院（申请人办理）








